INSPECTORATUL SCOLAR JUDE TEaAN DOLI
LICEUL TEHNOLOGIC
~CONSTANTIN BRAN cuUsr
St Constantin Brducust, ne. 17, 200139, Crajovn,

Telefour : 0231399199 Fax © 0251399509

AL USICIIOYVA. 10

ANUNT

Liceul Tehnologic ..Constantin Brancusi™, cu sediul in Craiova, Str. Constantin Brancusi.
Judetul Dolj. organizeaza concurs pentru ocuparca unei functii contractual vacante in
conformitate cu prevederile H.G. nr. 1336/28.10.2022, respectand prevederile OUG 107/2024,
dupd cum urmeazd:

DENUMIREA POSTULUIL Administrator patrimoniu {11 (S)

NUMARUL POSTURILOR: | post vacant cu 0.5 norma

NIVELUL POSTULUI: functie de executie
COMPARTIMENT/STRUCTURA: personal didactic auxiliar

DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 4 ore pe zi: max. 20 de ore pe siptaimana
PERIOADA: nedeterminata

CONDITH GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS

Condifiile generale sunt cele previzute de art. 15 la H.G. nr. 1336/28.10.2022 pentru
aprobarea  Regulamentului-cadru  privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri publice.

Pentru a ocupa un post contractual vacant, candidatii trebuic si indeplineascd urmatoarcle
conditii generale, conform art. 13 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotararea Guvernului nr.
1336/28.10.2022:

a) are cetdlenia romdna sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene. a unui
stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei
Elvetiene:

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit:

¢) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul
muncii. republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare:

d) are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideazi. atestatd pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitdtile sanitare abilitate:

¢) indeplineste conditiile de studii. de vechime in specialitate si. dupd caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs:

0 nu a fost condamnata definitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra securitatii
hationale, contra autoritatii, contra umanitatii. infractiuni de coruptic sau de serviciu. infractiuni
de fals ori contra infaptuicii justitiei. infractiuni sivarsite cu intentic care ar face o persoani
candidatd la post incompatibild cu exercitarca functiei contractuale pentru care candideazd, cu
exceptia situatiel in care a intervenit reabilitarea:

) nu executd o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisa exercitarca dreptului
de a ocupa functia. de a exercita profesia sau meseria ori de a desfisura activitatea de care s-a
folosit pentru savérsirea infractiunii sau faid de aceasta nu s-a lual masura de sigurant a
interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitarii unei profesii:
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h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008
privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu
modificarile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS

a) — Nivelul studiilor: superioare economice, cu diploma de licenta
b) - Vechime in munca: minim 15 ani in invatimant;
¢) - Cunostinte avansate de operare Microsoft Excel si Word (calcul tabelar/ intocmire
grafice/ editare texte) cunostinte de utilizare e-mail, utilizare platforma SICAP;
d) - Abilitati, calitati si aptitudini necesare:
e spirit organizatoric;
e abilitdti de comunicare si relationare;
e abilitati de coordonare a echipelor;
e capacitate de gestionare a timpului si a prioritatilor;
e disponibilitate la program prelungit;
e rezistenta la stres;
e capacitate de decizie rapida si eficient.

DOSARUL DE CONCURS VA CONTINE URMATOARELE DOCUMENTE:

1. Formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2 a
Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual;

2. Act de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

3. Certificatul de casatorie sau alt document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupa caz;

4. Documentele care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializdri, precum si documentele care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publica;

5.Carnetul de munca, adeverinta eliberatd de angajator pentru perioada lucrata (extras
REVISAL), care sa ateste vechimea in muncéd si in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea postului;

6. Certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

7. Adeverinta medicala care sd ateste starea de sdndtate corespunzitoare, eliberatd de
citre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului;

8. Certificatul de integritate comportamentald din care sd reiasd cd nu s-au comis
infractiuni prevézute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor
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persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind
organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invdtdmant,
sandtate sau protectie sociald, precum si orice entitate publicd sau privatd a cdrei activitate
presupune contactul direct cu copii, persoane in varstd, persoane cu dizabilitdti sau alte categorii
de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizicd sau evaluarea psihologicd a unei
persoane;
9. Curriculum Vitae, model comun european.

Toate documentele se vor prezenta in original si copie.

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI CE VA FI ORGANIZAT
LA SEDIUL INSTITUTIEI:

Nr. Activita Data si ora
crt
] Publicarea anuntului 15.11.2024
5 Depunerea dosarelor de participare la concurs | Termen-limita:
" | laadresa: Liceul Tehnologic Constantin 29.11.2024, ora 14.00
Brancusi, str. C-tin Brancusi nr. 17, Craiova
3. | Selectia dosarelor de citre membrii comisiei 03.12.2024, ora 10.00

de concurs

4. | Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 12,2002, ra. 1300

Depunerea contestatiilor privind 03.12.2024, 14.00 — 15.00

= rezultatele selectiei dosarelor

6. | Afisarea rezultatului solutiondrii contestatiilor 03.12.2024, ora 16.00

7 | Sustinerea probei scrise 09.12.2024, ora 10.00

8. | Afisarea rezultatului probei scrise 09.12.2024, ora 13.00

9 Depunerea contestatiilor privind 09.12.2024, 14.00 — 15.00

rezultatele probei scrise

10. | Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor 09.12.2024, ora 16.00

15. | Sustinerea interviului Wi Li2i B L0

16. | Comunicarea rezultatelor dupa sustinerea 16.12.2024, ora. 1400

interviului
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17. | Depunerea contestatiilor privind rezultatul 10.12.2024, 14.00 - 15.00

interviului

18. | Afisarea rezultatului solutiondrii contestatiilor 10.12.2024, ora 16.00

19. | Afigarea rezultatului final al concursului L2204, o 1650

TEMATICA
concursului organizat in vederea ocuparii postului vacant de Administrator patrimoniu I (S)

- Conducerea sistemului si a unitatilor de invatamant;

- Finantarea si baza materiald a invatamantului preuniversitar;

- Baza materiald a invatdmantului preuniversitar de stat;

- Contractul individual de munci;

- Timpul de munca si timpul de odihna;

- Sanatatea si securitatea in munca;

- Raspunderea disciplinar;

- Personalul unitétilor de invatamant;

- Structura, organizarea si responsabilitétile personalului didactic auxiliar si nedidactic;
- Dispozitii generale, conform prevederilor din Legea 82;

- Contraventii si infractiuni, conform prevederilor din Legea 82;

- Norme metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice;

- Conditii privind angajarea gestionarilor;

- Raspunderi;

- Drepturi si obligatii in legétura cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor materiale;
- Procedurile de atribuire pentru atribuirea contractelor de achizitie publica;

- Instrumente si tehnici specifice de atribuire a contractelor de achizitie publica;

- Criterii de atribuire a contractelor de achizitie publica;

- Etapele procesului de achizitie publica;

- Documentatia de atribuire in cazul achizitiilor efectuate;

- Realizarea achizitiei publice;

- Procedurile de transmitere fara platd si de valorificare a bunurilor apartinand institutiilor
publice;

- Obligatii privind apdrarea impotriva incendiilor;

- Obligatiile lucratorilor pe linia securitatea si sanatatea in munca;

- Accidente de munca;

- Normele metodologice privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

- Utilizare Windows: Calculator;

- Utilizarea editoarelor profesionale Microsoft Word si Excel;
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- Gestionarea folderelor si a ﬁsierelor;
- Internet Explorer.

BIBLIOGRAFIE
concurs organizat in vederea ocupdrii postului vacant de Administrator patrimoniu 11 (S)

1. Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023.

2. Hotararea nr.2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale.

3.LEGEA nr.22/1969, modificata si completata prin Legea Nr.54/1994 privind angajarea

gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legitura cu gestionarea bunurilor

agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice.

4.ORDIN nr.2861/2009 privind aprobarea Nomelor privind organizarea si efectuarea

inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu completérile

si modificdrile ulterioare.

5.Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice cu completarile si modificarile ulterioare

6.Hotérarea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor

referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea

nr.98/2016 privind achizitiile publice.

7.0rdin 281/22.06.2016 privind stabilirea formulelor standard ale Programului anual al

achizitiilor publice.

8. Ordinul nr.2634/2015 privind documentele financiare contabile.

9. Legea nr.319/2006 Legea securitatii si sanatatii in muncd cu completarile si modificarile

ulterioare.

10. Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor cu completarile si modificarile

ulterioare.

1. Legea nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia

persoanelor, actualizata.

12. O.M.E. nr. 5726/ 06.08.2024 Regulamentul - cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invdtamant preuniversitar.

13. Manual utilizare SICAP. http://e-licitatie.ro/pub/manual.

Notd: Se pot prezenta la urméatoarea etapa numai candidatii declarati admisi la etapa precedenta.
Candidatii care nu obtin minim 50 de puncte la o proba nu pot participa la cealalta proba .
Punctajul final se calculeazd ca medie aritmetica a punctajelor obtinute la proba scrisa si
interviu. Se considerd admis candidatul care a obtinut cel mai mare punctaj.
Informatii suplimentare se pot obtine la telefon: 0251/599199 , la adresa de e-mail:
craiovactcbrancusi@yahoo.com si pe website: https:/www.constantinbrancusicraiova.ro/
DIRECTOR;
Prof, Maria SIRBUT "
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